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PROFILO PROFESSIONALE

Professionista intraprendente e poliedrica con solida formazione tecnica come Perito Elettrotecnico ed Informatico.
Faccio della puntualità, dell'affidabilità e della precisione i pilastri del mio metodo operativo, sia in contesti amministrativi
che operativi. Vanto un'eccellente capacità di gestione documentale, fiscale e logistica, maturata in diversi settori: dalle
assicurazioni all'edilizia, fino all'assistenza domiciliare qualificata.

COMPETENZE TECNICHE

Informatica: Eccellente conoscenza del pacchetto Microsoft Office, sistemi Windows, Hardware e Software.

Gestione: Esperta in sistemi di registrazione, catalogazione e censimento di materiali e risorse umane.

Amministrazione: Gestione documentazione fiscale, sanitaria ed economica.

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Assistenza Domiciliare e Segreteria Amministrativa 09/2022 – 09/2023

Gestione completa della dimora e della documentazione fiscale, sanitaria ed economica del titolare.

Operaia Addetta Servizi Catering 09/2019 – 07/2021

Monaco & C. Sas

Gestione della cucina, preparazione pasti e organizzazione forniture per mense scolastiche, aziendali e circuiti istituzionali.

Governante e Assistenza alla Persona 07/2017 – 05/2018

Gestione quotidiana e assistenza specifica per persone anziane affette da patologie degenerative (Alzheimer).

Gestore Responsabile 09/1997 – 07/2007

CO.VER.DIL. 2000 sas

Coordinamento tra clienti, consulenti e appaltatori durante le fasi di offerta edile.

Monitoraggio inventario, controllo forniture e rendicontazione per il riassortimento.

Gestione tecnica del colore: miscela pitture e abbinamento cromatico.

Addetta Receptionist 09/1996 – 07/1997

Assicurazioni Marigliano

Gestione reclami, calcolo preventivi e consulenza ai clienti sulle opzioni assicurative.

ISTRUZIONE & LINGUE

Diploma di Perito Elettrotecnico ed Informatico

Italiano
Madreling

ua

I.T.I.S. Leonardo da Vinci, Napoli — 1996 Inglese A2

Spagnolo A2



Francese A2

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente curriculum vitae ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 del

Regolamento UE 2016/679.


